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1. SCOP 
Prezenta procedura stabile~te responsabilitatile ~i modul de actualizare 

periodica a materialelor de studiu din sistemul 10 cu scopul de a lmbunatati continuu 
continutul acestora precum ~i pentru realizarea obiectivelor referitoare Ia calitate In 
educatie In conforme cu cerintele SMC din Universitatea ,VALAHIA" din 
Targovi~te. 

2. DOMENIU 
Prezenta procedura se aplica pentru evaluarea calitatii materialelor de studiu 

elaborate In sistemuiiO din cadrul Universitatii ,VALAHIA" din Targovi~te. 

3. DOCUMENTE DE REFERINTA 
• Legea educatiei nationale nr. 1/2011, republicata, cu modificarile ~i 

completarile ulterioare; 
• Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei 75/2005 privind asigurarea 

calitatii modificata ~i completata cu Ordonanta de urgenta nr. 75/2011 ; 
• Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 75/2011 pentru modificarea ~i 

completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind 
asigurarea calitatii educatiei; 

• Metodologia de evaluare externa, a standardelor, a standardelor de referinta ~i 
a listei indicatorilor de performanta a Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii 
In Tnvatamantul Superior (ARACIS); 

• SR EN ISO 9001:2015- Sisteme de managemental calitatii. Cerinte. 
• SR EN ISO . 9000 :2015 - Sisteme de management al calitatii . Principii ~i 

vocabular; 
• Manualul Calitatii MC 01; 
• Procedura operationala PO 07.01 - lnitierea, aprobarea, monitorizarea ~i 

evaluarea periodica a programelor de studii; 
• Carta UVT; 
• Codul de asigurare a calitatii In UVT; 
• Regulamentul de organizare ~i functionare al OIOFC. 

4. DEFINITII 51 ABREVIERI 
4.1. Definitii. 
Actualizare periodicii - revizuirea materialelor de studiu 10, pentru a fi In 

acord cu modificarile legislative ~i cu standardele ARACIS In domeniu. 
Asigurarea calitiitii - parte a managementului calitatii concentrata pe 

furnizarea lncrederii ca cerintele referitoare Ia calitate vor fi lndeplinite. 
Calitatea educatiei- ansamblul de caracteristici permanente ale programelor 

de studiu care lndeplinesc cerintele studentilor 10, precum ~i a angajatorilor, familiei , 
comunitatii ~i societatii In general , ca urmare a respectarii cerintelor legale ~i a 
cerintelor impuse de standardele din domeniul calitatii educatiei. 

Coordonator de disciplinii - cadrul didactic care elaboreaza cursu! ~i fi~a 

disciplinei coordonate, II prezinta pe platforma electronica ~i In cadrul bibliotecii 
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virtuale, da examenul cu studentii !?i trece notele In catalog, avand semnatura 
principala. 

Indicator de performanta- instrument de masurare a gradului de realizare a 
unei activitati desfa!?urate de universitate prin raportare Ia un standard. 

Materiale de studiu ID - instrumente de lucru In predare, lnvatare ~i evaluare, 
care trebuie sa suplineasca rolul ~i prezenta formatorului din procesele traditionale 
de instruire. 

Modul - componenta a suportului de curs pentru autoinstruire ce cuprinde 
una sau mai multe unitati de lnvatare. 

Procedura- mod specificat de efectuare a unei activitati sau a unui proces. 
Programul de studii - totalitatea activitatilor de proiectare, organizare, 

conducere !?i realizare efectiva a predarii, lnvatarii !?i cercetarii dintr-un domeniu care 
conduce Ia obtinerea unei calific-ari universitare. 

Revizuire- operarea de modificari In materialele de studiu. 
Standardele- parametrii care definesc nivelul minim obligatoriu de realizare a 

unei activitati In educatie. 
Standardele de referinta - standarde care definesc un nivel optim de 

realizare a unei activitati de catre universitate, pe baza bunelor practici existente Ia 
nivel national, european sau mondial. 

Standarde specifice - standardele adoptate Ia nivel national de catre 
ARACIS pentru lnvatamantul Ia distanta !?i pentru programele de studii, corelate cu 
materialele de studiu. 

Suportul de curs pentru autoinstruire - material de studiu aferent unei 
discipline, realizat integral In tehnologie ID, proiectat astfellncat sa integreze diferite 
resurse de lnvatare, In acord cu fi~a disciplinei, ~i sa ghideze studentul pentru 
utilizarea lor. 

Unitate de invatare (U.I.) - componenta a suportului de curs pentru 
autoinstruire care faciliteaza lnvatarea graduala ~i structurata Intr-a unitate de timp 
definita. 

4.2. Abrevieri 

SMC - Sistem de Management al Calitatii 
UVT- Universitatea "Valahia" din Targovi!?te 
DIDFC- Departamentul de Tnvatamant Ia Distanta !?i Formare Continua 
ID- Tnvatamant Ia Distanta 
CEAC- Comisia pentru Evaluarea !?i Asigurarea Calitatii 
ARACIS- Agentia Romana de Asigurarea Calitatii In Tnvatamantul Superior 

F 422.2014.Ed.2 Document de uz intern 



~'7 PROCEDURA OPERATIONALA 
Cod document 

PO 07.11 

~"'\3, Actualizarea periodica a materialelor de PaQ./Total paQ . 5/9 
Data 21 .03.2022 

studiu ID Editie/Revizie 6/012345 

5.DESCRIEREA PROCEDURII 
5.1. Coordonatorul de disciplina elaboreaza/actualizeaza suportul de curs de 

autoinstruire, pornind de Ia editia precedenta a acestuia, de Ia rezultatul evaluarii 
disciplinei de catre studenti, de Ia modelul de suport de curs ID al UVT, precurri §i de 
Ia observatiile §i recomandarile DIDFC. Activitatea de elaborare §i actualizare a 
suporturilor de curs se va desfa§ura de catre fiecare coordonator de disciplina In 
perioada iulie-septembrie pentru disciplinele predate In semestrul I al anului 
universitar urmator, §i, eel mai tarziu, In lunile decembrie-ianuarie pentru disciplinele 
predate In semestrul II. Tn functie de modificarile legislative, economice sau de alta 
natura, ce au impact asupra disciplinei, coordonatorul de disciplina are obligatia de a 
actualiza suportul de curs §i de a face cunoscute modificarile intervenite studentilor In 
timp uti!, pentru ca ace§tia sa beneficieze de informatiile necesare. 

5.2. Materialele de studiu pentru fiecare program de studiu acopera toate 
disciplinele conform planurilor de lnvatamant specifice. 

5.3. Materialele de studiu trebuie sa respecte o serie de cond i1ii, ce sunt impuse 
In primul rand de standardele specifice ID (conform ghidului ARACIS), dar §i de 
modelul de curs ID al UVT, modelul de curs , fiind unitar pentru lntreaga universitate. 

5.4. Aceste cerinte obligatorii ce se regasesc In fiecare material de studiu §i au 
In vedere specificul/particularitatile procesului de lnvatamant Ia distanta, cum ar fi: 
ponderea ridicata a studiului individual, nevoia autoevaluarii permanente a 
studentului, facilitarea procesului de lnvatare printr-un suport de curs atractiv, sintetic 
§i care sa II ajute pe student sa l§i fixexe cuno§tiintele parcurse. 

5.5. Suportul de curs de autoinstruire este redactat §i structurat astfel !neat sa 
cuprinda urmatoarele: 

;i;> Doua pagini de garda, potrivit modelului UVT 
;i;> Mentiuni privind protectia drepturilor de autor; 
;i;> Semnificatia pictogramelor folosite In cuprinsul sau; 
);> 0 sectiune introductiva realizata conform standardelor specifice ID; 
);> Obiective generale §i operationale pentru fiecare unitate de lnvatare sau 

modul (acolo unde este cazul), structurate pe competente; 
);> Timpul alocat fiecarei unitati de lnvatare, ce nu trebuie sa depa§easca 1-2 

ore de stud iu individual; 
);> Eiementele de continut ale disciplinei structurate pe unitati de lnvatare ~i/sau 

module, a caror succesiune se coreleaza cu fi~a disciplinei; 
;i;> Cuvinte cheie de fixare a cuno§tiintelor esentiale din continutul materiei , cat 

mai multe exemple, spete, modele sau probleme rezolvate, teste de autoevaluare Ia 
2-3 pagini, bibliografia minimala specifica disciplinei. 
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5.6. La propunerea facultatii organizatoare a programului de studiu 10, 
Oirectorul OIOFC desemneaza recenzorul/-ii ~tiintific/i care evalueaza suporturile de 
curs !?i completeaza fi!?a de apreciere; pentru acele materiale de studiu ce nu 
corespund modelului de suport de curs de autoinstruire 10 al UVT, fi!?a de apreciere 
va cuprinde aspectele ce trebuie remediate de catre coordonatorul de disciplina, 
precizand !?i termenul pana Ia care aceste modificari sa fie realizate. 

5.7. Recenzia materialelor se va face In lunile septembrie-octombrie pentru 
disciplinele din semestrului I !?i In lunile ianuarie-februarie pentru disciplinele din 
semestrul al doilea. 

6. RESPONSABILITATI 

6.1.Senatul universitatii aproba prezenta procedura. 
6.2. Prorectorul pentru lnvatamant ~i asigurarea calitatii raspunde de aplicarea 

prezentei proceduri !?i de conformitate ei cu standardele de referinta. Pe baza 
raportarilor, informeaza In scris rectorul asupra actiunilor corective care trebuie 
lntreprinse, cu mentionarea responsabililor implicati . 

6.3. Concluziile analizei materialelor de studiu sunt prezentate sintetic de catre 
responsabilul desemnat cu recenzia Consiliului OIOFC. 

6.4. fn urma analizei efectuate !?i a concluziilor ce s-au impus, OIOFC face 
recomandari coordonatorului programului de studiu 10 a facultatii organizatoare de 10 
privind actualizarea !?i modificarea materialelor de studiu, precum !?i tuturor 
coordonatorilor de discipline, In cadrul pregatirilor In tehnologia 10. 

6.5. Coordonatorii programelor de studii 10 au obligatia de a prezenta 
observatiile facute de OIOFC coordonatorilor de disciplina pentru ca ace!?tia sa l!?i 
actualizeze suporturile de curs, In vederea lmbunatatirii calitatii procesului didactic. 

6.6. fn baza recenziei facute, OIOFC aproba difuzarea suporturilor de curs, iar 
In caz de neconformitate transmite materialul coordonatorului de disciplina pentru 
revizuire, reluandu-se procesul de evaluare. 

7.1NFORMATII DOCUMENTATE 

Cod Denumirea Nr. 
Pastrare/ Arhivare/ 

formular documentului 
Elaborare Aprobare exemplare Perioada de Perioada de 

pastrare arhivare 

Facultatea Conform Conform 
F 185.2010 Suport de curs Coordonator organizatoare a 1 legislatiei in legislatiei in 

de disciplina programului de 
studii ID 

vigoare vigoare 

Recenzor 
Conform Conform 

F 186.2010 Fi~a de apreciere stiintific Director DIDFC 1 legislatiei in legislatiei in 
vigoare vigoare 
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FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI 

Nr. Editia Data Revizia Data Cap./ Descriere modificare Semnatura 
crt. editiei reviziei Pag./ persoanei care a 

Parag. avizat modificarea 
procedurii 

1 6 21 .03 .2022 - - -
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LIST A DE DIFUZARE 

Ex.* 
Data 

Semnatura* Data F acu ltatea/Departamentul difuzarii* Nume/prenume retragerii nr. {e-mail) 
1. FSE 
2. FDA 
3. DIDFC 

* Procedura dupa aprobare se difuzeaza astfel: 
• prin publicare, pe site-ul UVT/intranet; 
• prin comunicare, in format electronic, conducatorilor structurilor din cadrul UVT implicati in 

activitatea descrisa de procedura, conform listei de difuzare. 
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FORMULAR ANALIZA 

Conducator compartiment lnlocuitor de drept Aviz favorabil Aviz nefavorabil 
Compartiment 

Nume ;;i prenume Nume ;;i prenume 
Semnatura Data Observatii Semnatura Data 

FSE 
FDA 
DIDFC 

--- - - - - -

*procesul de analiza a procedurilor se realizeaza In format electronic pe baza postarii pe site-ul UVT Ia sectiunea Documente In dezbaterea CA 

F 422.2014.Ed.2 Document de uz intern 


