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1. SCOP 

Prezenta procedura stabile~te un set unitar de reguli, criterii 9i responsabilitati 
privind asigurarea echivalentei activitatilor din planul de lnvatamant de Ia 10 cu cele 
Ia IF, respectiv monitorizarea ~i evaluarea planurilor de lnvatamant ~i a fi~elor 
disciplinelor Ia programele de studii 10. 

Scopul acesteia este de a asigura lmbunatatirea continua a calitatii 
programelor de studii 9i respectarea standardelor de calitate. Procedura este 
elaborata In baza standardelor specifice privind evaluarea externa a calitatii 
programelor de studii universitare Ia 10 ~i IFR, elaborate de catre Agentia Romana de 
Asigurare a Calitatii In Tnvatamantul Superior (ARACIS) ~i In conformitate cu 
obiectivele calitatii din Universitatea ,Valahia" din Targovi~te (UVT). 

2. DOMENIU 

Prezenta procedura se aplica planurilor de lnvatamant 10, elaborate de 
facultatile organizatoare de studii 10. 

3. DOCUMENTE DE REFERINTA 

• Legea educatiei nationale nr. 1/2011, republicata, cu modificarile 91 
completarile ulterioare; 

• Lege a nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei 75/2005 privind asigurarea 
calitatii modificata ~i completata cu Ordonanta de urgenta nr. 75/2011; 

• Ordinul MECTS nr. 6251/19.11 .2012 privind aprobarea Regulamentului cadru privind 
organizarea, desfa9urarea 9i normarea activita1ilor didactice Ia formele de lnva1amant 
Ia distan1a 9i cu frecven1a redusa Ia nivelullnva1amantului superior 

• Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 75/2011 pentru modificarea ~i 
completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind 
asigurarea calitatii educatiei; 

• Ordin 3617/2005 privind aplicarea Sistemului european de credite 
transferabile; 

• Metodologia de evaluare externa, a standardelor, a standardelor de referinta ~i 
a listei indicatorilor de performanta a Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii 
In Tnvatamantul Superior (ARACIS); 

• SR EN ISO 9001:2015- Sisteme de managemental calitatii. Cerinte. 
• SR EN ISO 9000:2015 - Sisteme de management al calitatii. Principii 9i 

vocabular; 
• Manualul Calitatii MC 01; 
• Procedura operationala PO 07.01 - lnitierea, aprobarea, monitorizarea ~i 

evaluarea periodica a programelor de studii; 
• Procedura operationala PO 07.02- Elaborarea planului de lnvatamant; 
• Carta UVT; 
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• Codul de asigurare a calitatii in UVT; 
• Regulamentul de organizare §i functionare a OIOFC. 

4. DEFINIJII 51 ABREVIERI 

4.1. Definitii. 

Asigurarea calitatii - parte a managementului calitatii, concentrata pe 
furnizarea increderii ca cerintele referitoare Ia calitate vor fi indeplinite. 

Calitatea educatiei- ansamblul de caracteristici permanente ale programelor 
de studii care indeplinesc cerintele studentilor 10, precum §i ale angajatorilor, familiei, 
comunitatii §i societatii , in general , ca urmare a respectarii cerintelor legale §i a 
cerintelor impuse de standardele din domeniul calitatii educatiei. 

Monitorizare - activitate repetata pentru a cre§te abilitatea de a indeplini 
cerintele referitoare Ia calitate. 

Politica referitoare Ia calitate - intentii §i orientari generale ale universitatii, 
referitoare Ia calitate, exprimate oficial de catre managementul de Ia eel mai inalt 
nivel. 

Procedura- mod specificat de efectuare a unei activitati sau a unui proces. 
Program de studii - totalitatea activitatilor de proiectare, organizare, 

conducere §i realizare efectiva a predarii, invatarii §i cercetarii dintr-un domeniu care 
conduce Ia obtinerea unei calificari universitare. 

Plan de fnvatamant- documentul oficial care include toate disciplinele care 
concura Ia obtinerea unei calificari universitare, repartizate succesiv pe ani de studii 
§i cu ponderi exprimate in credite de studiu, conform Sistemului European de Credite 
Transferabile - ECTS. 

Plan de fnvatamant ID - planul de invatamant, astfel cum a fost definit Ia 
punctul anterior, dar realizat pentru invatamantul Ia distanta (10), intocmit pe 
formularul specific ~i care reflecta echivalenta activitatilor din planul de invatamant de 
Ia IF. 

Revizuire- operarea modificarilor rezultate din monitorizare. 
Standarde - parametrii care definesc nivelul minim obligatoriu de realizare a 

unei activitati in educatie . 
Standardele de referinta - standarde care definesc un nivel optim de 

real izare a unei activitati de catre universitate, pe baza bunelor practici existente Ia 
nivel national, european sau mondial. 

Standardele specifice - standarde adoptate Ia nivel national de catre 
ARACIS pentru programele de studii, inclusiv 10. 

Verificare- confruntarea planurilor de invatamant de Ia 10 cu cele de Ia IF, in 
vederea asigurarii conformitatii transformarilor cu standardele specifice §i pentru a 
observa daca planurile de invatamant 10 sunt realizate in formularul specific. 
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4.2. Abrevieri 

UVT- Universitatea "Valahia" din Targovil?te 
DIDFC- Departamentul de Tnvatamant Ia Distanta l?i Formare Continua 
ID- Tnvatamant Ia distanta 
IF- Tnvatamant cu frecventa 
CEAC- Comisia pentru Evaluarea l?i Asigurarea Calitatii 
ARACIS- Agentia Romana de Asigurare a Calitatii In Tnvatamantul Superior 

5. DESCRIEREA PROCEDURII 

5.1. Dispozitii generale 
5. 1.1. Procedura se aplica planurilor de lnvatamant I D. 
5.1.2. Elaborarea planului de lnvatamant pentru un program de studii ID are 

Ia baza realizarea corespondentei complete a acestuia cu planul de lnvatamant al 
programului de studii respectiv pentru forma de lnvatamant IF: disciplinele pe ani de 
studiu sunt aceleal?i , iar transformarea planurilor de lnvatamant cu frecventa, In 
planuri de lnvatamant ID se realizeaza In conformitate cu regulile de echivalare 
propuse de ARACIS In Ghidul de evaluare externa a programelor de studii I D. 

5.1.3. Elaborarea planului de lnvatamant Ia forma de lnvatamant ID pentru o 
noua promotie se realizeaza ~i se aproba lnainte de lnceperea unui nou an 
universitar. 

5.2. Asigurarea echivalentei din planul de invatamant de Ia ID cu cele Ia IF 
5.2.1. Tn cazul planurilor d~ lnvatamant de Ia ID~ programarea disciplinelor se 

va face corespunzator duratei de ~colarizare de Ia forma de lnvatamant cu frecventa 
(IF) . 

5.2.2. Planul de lnvatamant de Ia ID respecta integral planul de lnvatamant de 
Ia IF, de Ia aceea~i specializare ~i domeniu de studiu, In ceea ce prive~te: ordinea, 
denumirea ~i categoria disciplinelor, distributia lor pe ani , numarul de credite alocat 
fiecarei discipline, forma de examinare finala sau sumativa specifica. 

5.2.3. Sunt proprii planului de lnvatamant de Ia ID formatul , codul disciplinelor, 
precum ~i distributia orelor specifice fiecarei discipline. 

5.2.4. Planurile de lnvatamant de Ia ID se elaboreaza dupa ce au fast 
elaborate planurile de lnvatamant de Ia IF. 

5.2.5. Potrivit standardelor ARACIS, In cazul programului de studii de Ia 10, 
pentru a asigura echivalenta formelor de lnvatamant, orele de curs, seminar sau 
laborator ori practice de Ia IF se vor transforma In ore de activitati de tutorat (AT) , 
teme de control (TC), activitati aplicative asistate (AA) ~i activitati de autoinstruire 
(AI) , dupa caz. 
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5.2.6. Echivalenta orelor de Ia IF cu orele de Ia 10 se realizeaza prin operarea 
urmatoarelor transformari: 

a. Orele de seminar se transforma In: 
- activitati de tutorat (AT), care constau din lntalniri fata In fata In campusul 

universitar ~i/sau on-line sincron prin platforme informatice, pe grupe/subgrupe, 
potrivit specificului disciplinei; 

- activitati de evaluare pe parcurs de tip teme de control (TC), care se 
desfa~oara prin intermediul platformelor informatice In sistem online asincron, pe 
grupe/subgrupe, potrivit specificului disciplinei. 

b. Orele de laborator sau practice se transforma In: 
- activitati aplicative asistate (AA), ce se organizeaza fata In fata In campusul 

universitar sau online sincron pe grupe/subgrupe, potrivit specificului disciplinei. 
c. Orele de curs se transforma In: 

- activitati de autoinstruire (AI), realizate de fiecare student ID pe baza 
resurselor/materialelor de lnvatare specifice 10. 

5.2. 7. Echivalarea activitatilor desfasurate Ia forma de lnvatamant Ia IF cu cele 
' ' ' 

de Ia 10, se va face respectand urmatorul algoritm: 
a. pentru obtinerea numarului total de ore de AT-uri ~i TC-uri se va lnmulti 

numarul de ore de seminar prevazute In planul de lnvatamant de Ia IF cu numarul de 
saptamani din semestrul respectiv; un procent cuprins lntre minim 28% ~i maxim 
43%, din valoarea obtinuta In urma lnmultirii precizate anterior, va fi alocat pentru 
AT-uri, iar restul pentru TC-uri ; rezultatul obtinut se exprima In numere lntregi; 

b. alegerea procentului de distribuire lntre orele de AT ~i cele de TC de Ia 
paragraful anterior se va face astfellncat sa se asigure un numar minim de doua AT­
uri pentru fiecare disciplina, dar nu mai putin de 4 ore de lntalniri fata In fata; 

c. In cazul In care disciplina este prevazuta doar cu ore de curs sau doar cu 
ore de seminar, acestea se vor lnmulti cu numarul de saptamani din semestrul 
respectiv, suma rezultata fiind lmpartita Ia doi. Rezultatul final al acestor doua 
operatii matematice (lnmultire, ~i apoi impartire) va fi distribuit intre orele de AT ~i 
TC, respectand regulile precizate Ia punctele anterioare. 

d. pentru obtinerea numarului de ore de AA-uri se va inmulti numarul de ore 
de laborator sau practica prevazute in planul de lnvatamant de Ia IF cu numarul de 
saptamani din acel semestru; rezultatul astfel obtinut in urma inmultirii se va distribui 
integral In orarul activitatilor pe acel semestru; 

e. pentru obtinerea numarului de ore de Al-uri, se va inmulti numarul de ore de 
curs prevazute in planul de lnvatamant de Ia IF cu numarul de saptamani din acel 
semestru; rezultatul astfel obtinut In urma lnmultiri i se va avea In vedere Ia 
distribuirea orelor de studiu individual din fi~a disciplinei 10. 
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528Tbl Mdl .. . a e - o e IT f It exemp 1 1ca IV a f ~ .I rans orman or enuntate antenor: 
Nr. Numar de ore pe 

Plan de lnvatamant IF Plan de lnvatamant ID 
crt. semestru 
0. c s L AI AT TC AA 
1 . . 

Prezentul model 
2 2 2 28 12 16 28 

2. 2 2 0 28 12 16 0 
3. 

este realizat pentru 2 0 2 28 0 0 28 
4. 

un numar de 14 
2 0 0 14 6 8 0 

5. 
saptamani/semestru 

0 2 0 0 6 8 0 
6. 0 0 2 0 0 0 28 

5.3. Monitorizarea planului de lnvatamant 
5.3.1. Programele de studii universitare 10, Ia tel ca ~i cele de Ia forma IF sunt 

supuse periodic unui proces de monitorizare ~i evaluare interna In vederea mentinerii 
~i lmbunatatirii continue a calitatii lor. 

5.3.2. Monitorizarea modului de derulare a procesului didactic presupune 
urmarirea conformitatii de aplicare a standardelor In vigoare , emise de ARACIS , 
pentru echivalenta planurilor ID cu planurile programelor de studii de Ia IF, acreditate, 
cu respectarea cerintelor impuse de sistemul de credite transferabile ~i de 
prevederile specifice formei de lnvatamant 10. 

5.3.3. Monitorizarea planurilor de lnvatamant ID este corelata cu reviziile 
operate Ia planurile de lnvatamant IF. 

5.3.4. Monitorizarea planurilor de lnvatamant ID se realizeaza de colectivul de 
lucru desemnat de catre facultatea care gestioneaza programul de studii ID, din care 
va face parte 9i coordonatorul programului de studii ID. 

5.3.5. Componenta 9i modul de lucru al colectivului de revizuire a planului de 
lnvatamant 10 sunt prevazute In Procedura operationala 07.02- Elaborarea planului 
de lnvatamant, aplicabila tuturor programelor de studii din UVT. 

5.3.6. Planul de lnvatamant, revizuit de colectivul de lucru este transmis 
DIDFC spre verificare privind forma 9i modul de realizare a echivalentei cu planurile 
IF; ulterior, planul este supus spre avizare In consiliul facultatii organizatoare de 
studii Ia 10 9i supus avizarii In CA !?i aprobarii In Senatul UVT. 

5.3 .7. Dupa aprobarea planurilor de l nvatamant de Ia forma ID de catre 
Senatul UVT, acestea se vor publica pe site-ul facultatii organizatoare de programe 
ID pentru informarea studentilor. 

5.3.8. Planurile de lnvatamant ID modificate ~i verificate devin operationale 
lncepand cu anul universitar urmator. 
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5.4. Fi~a ~i calendarul disciplinei. 
5.4.1. Fi!?a fiecarei discipline din planurile de lnvatamant 10 va fi similara cu 

cea aferenta Ia IF In ceea ce prive!i'te lncadrarea disciplinei, numarul de credite 
alocate, competentele specifice vizate, obiectivele, continutul tematic, bibliografia 
necesara ~i modul de evaluare finala. 

5.4.2. Fi!?a disciplinei 10 este elaborata de catre coordonatorul de disciplina, In 
acord cu standardele specifice 10 ale ARACIS, fiind lntocmita In formatul prezentat In 
Anexa nr. 2 din aceste standarde. 

5.4.3. Fi!?a disciplinei 10 este anual monitorizata In vederea actualizarii ei, 
odata cu fi!?a disciplinei de Ia IF. 

5.4.4. Calendarul disciplinei lnsote!i'te fi!?a disciplinei Ia forma 10. 
5.4.5. Calendarul cuprinde programarea activitatilor pentru fiecare disiplina 

cuprinsa In planul de lnvatamant 10, fiind lntocmite de catre coordonatorul de 
disciplina ~i tutore, In formatul prezentat In Anexa nr. 3 din standardele specifice 10 
ale ARACIS. 

6. RESPONSABILITATI 

6.1. Senatul universitatii aproba prezenta procedura. 
6.2. Prorectorul pentru lnvatamant !?i asigurarea calitatii raspunde de aplicarea 

prezentei proceduri §i de conformitatea ei cu standardele de referinta. Pe baza 
raportarilor din partea facultatii organizatoare de studii In regim 10, acesta informeaza 
rectorul universitatii asupra actiunilor corective care se impun, cu mentionarea 
responsabililor implicati. 

6.3. Responsabilitatea elaborarii §i aplicarii procedurii de monitorizare a 
planului de lnvatamant- 10 revine facultatii organizatoare de studii In acest regim. 

6.4. OIOFC are responsabilitatea verificarii conformitatii planurilor de 
lnvatamant 10 cu modelul specific §i a transformarilor realizate, care trebuie sa 
corespunda standardelor specifice. 

7. INFORMATII DOCUMENTATE 

Denumirea 
Nr. Pastrare/ Arhivare/ 

Cod formular documentului 
Elaborare Aprobare exempla Perioada de Perioada de 

re pastrare arhivare 

Coordonator 
Conform 

Conform legislatiei in 
F 116.2010 Plan de invatamant 10 Rector/Senat 1 legislatiei in 

program de studii 10 viQoare 
vigoare 

Facultatea Conform 
F 118.2010 Fisa disciplinei 10 

Coordonator organizatoare a 
1 legislatiei in 

Conform legislatiei in 
disciplina programului de vigoare 

studii 
vigoare 

Calendarul disciplinei Coordonator 
Conform Conform legislatiei in 

F 119.2010 10 disciplina si tutore - 1 legislatiei in vigoare 
vigoare 
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FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI 

Nr. Editia Data Revizia Data Cap./ Descriere modificare Semniitura 
crt. editiei reviziei Pag./ persoanei care a 

Parag. avizat modificarea 
procedurii 

1 7 21 .03 .2022 - - -
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LIST A DE DIFUZARE 

Ex.* 
Data 

Semnatura' Data F acu ltatea/Departamentul difuzarii* 
Nume/prenume retragerii nr. {e-mail) 

1. FSE 
2. FDA 
3. DIDFC 

* Procedura dupa aprobare se difuzeaza astfel: 
• prin publicare, pe site-ul UVT/intranet; 
• prin comunicare, in format electronic, conducatorilor structurilor din cadrul UVT implicati in 

activitatea descrisa de procedura, conform listei de difuzare. 
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FORMULAR ANALIZA 

inlocuitor de drept Aviz favorabil Aviz nefavorabil 
Compartiment 

Conducator compartiment 
Nume ~i prenume Semnatura Data Nume ~i prenume Semnatura Data Observatii 

FSE 
FDA 
DIDFC 

*procesul de analiza a procedurilor se realizeaza In format electronic pe baza postarii pe site-ul UVT Ia sectiunea Documente In dezbaterea CA 
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